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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Noper :
otariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL . %
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
contramsta [ MARCOS ANTONIO ACOSTA RICARDO Je
CEDULA DE CIUDADANIANo, | 1.005.488.653 | e | OVEJAS-SUCRE [o
CODIGOACTMIDADRUT | 000-0008299 | ceLutar | 3002065827 |
E-MAIL PERSONAL [ LACIDESACOSTAQ61@GMAIL.COM |¢
E-MAIL INSTITUGIONAL L MARCO.ACOSTA@SUPERNOTARIADD.GOV.CO fo
BANCO | DAVIVIENDA e  NoDECUENTA [ 550488447178069 ¢ cA.[ X J¢  cc. [ e

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 [«
1243 " DE 2025 |« HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 |«

ElI CONTRATISTA debera prastar por sus propios medios y con plena autonomia téenica y administrativa, dentro def plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a Io largo del presente confrato. Como contraprestacién recibird por,
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Dependencia: REGIONAL_CARIBE Perfil:
TECHNICO ADMINISTRATIVO TIPQ B

OBJETQ DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO i RODOLFO MACHADO OTALORA e
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR PRINCIPAL o
CDP No. 44825 # CRP No. 172125 «
FECHA CDF| 31/01/2025 | FECHACRE 20/02/2025 FECHASPROBACION  iia ios At
LUGAR DE EJECUCION | 21| 02 | 2025 |«
CIUDAD SINCELEJO - LZACIO Dia Mes Afo
C
DEPARTAMENTO - SUCRE e T et | 12| 11 ] 2025 |a
FECHA DE INICIO DEL Dia MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
Contaat [ [ o [ouseh Ealm]
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA I 13 l 11 | 2025 |¢. CDP No. 44825 « CRPNo| 172125 |«
FECHA FINAL DE LA ADIGION Dia _ Mes Adp  MESES DIAS VALOR
Y/0 PRORROGA [30 [ 12 J2025 |« [ 1 |6[18]e [ 4.120.520,00 |«
e-——_ =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR "i 2.575.440,00 H« En No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ——rme I A J"
Is 2.575.440,00 ||_T Afto MES A COBRAR

01 |12[ 2025 | PAGONo. NoDIAS [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [12] 2025 ]e [ 10 la [ 30]100%] DICIEMBRE
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Superintendencia de
Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

05-FR-01

Cédigo: MP - GNFA - PO -08 -PR -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS'SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
, COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 COOSALUD « 125%
. FONDO DE PENSION 227800 PROTECCION « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
- LABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGURO 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 35438287 &
. 21.1. RELACION DEPAGOS - - = -
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATQ $ 24.724.040,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 1.645.264,00 |m ([ $  1.545.254,00 $ 23.178.776,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 lla | $  4.120.704,00 $ 20.603.336,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 lle | $  6.696.144,00 $ 18.027.896,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 je[[$  9.271.584,00 $ 15.452.456,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 [(« | S  11.847.024,00 $ 12.877.016,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 {w | §  14.422.464,00 5 10.301.576,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [ $  16.997.904,00 $ 7.726.136,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO { § 2.575.440,00 |« (| $  19.573.344,00 $ 5.150.696,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [|& || $ 22.148.784,00 $ 2.575.256,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 [[@ [$ 24.724.224,00 -$ 184,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO als N $ -
PAGQ 12 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “lls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO alls - 3 -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO w5 - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGC “fls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «fls - $ -
PAGOD 18 VALOR DEL PAGC «ls - $ -
PAGD 19 VALOR DEL FAGO «ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “lls - $ -
Dia Mes Aio
DEL| 01 | 12| 2025 DICIEMBRE
PERIODD DE PAGO I | 12] | rAGON.
al 30 [12] 2025 | [ 10| DICIEMBRE
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MACROPROGCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - -PO-08-PR-
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL,

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEE CONTRATISTA

OBLIGACIONES

. EVIDENCIAS

1.Presentar el informe de ejecucitn contractual y cuenta de cobro de manera mensual leniends en
cuentalos lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera, 2.Contactarat
Grupo de Gestién Documental, una vez suscrite el contrato,através del comreo electrénico soporte,
documental supemotariado.gov.co, con e propésito de elaborar el plan de frabajo,que definird las
melas especificas y el cronograma a cumpliv durante la ejecucién del contrato,en concordancia
con los lineamlentos y prioridades de la entidad. 3.Crganizar 1a documentacién asignada
deacuerdo con los procesos de gestidnarchivistica estatlecidos por la entidad,incluyendo
losprocesos de clasificacion,depuracion y foliacién de los documentos.d. Elabarar fa Hojade
ContrnlydiI:'genciarelForrnatoUnlcodelnventarioDacumenlal(FUID)correspondien1eacadacarpetayc

aja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientos técnicos astablecidos por la
entidad.5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulaciéndelascajasycarpetas,garantizandoquelafd

entificacidnseaclaraycumplaconlasnomasestablecidasporiaentidad para facilitar la localizacion y
conservacion de los documentos.6.Cumplirconlaentregadianiadeuna(1)cajadearchivo(ReferenciaX-
300)completamentecrganizada,adelantadndoletodostosprocesostécnicosdegestiondacumental, Esta
actividad, podra ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicie e incrementara
conforme a las directrices de la entidad,7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso
técnico de Gestion Documental, cumpliendo con Jos estandares exigidos por la entidad y
asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos.8. Asistir a las sensibilizaciones y|
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con et objeto del contrato,
9.Atender todos los requerimientos solicitudes formulades per el Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en los fiempos y condiciones establecidos por la entidad.10.
Repartar oportunamente las dificultades, novedades ¢ cualquier otra situatidn que genere la
interrupcidn de la prestacién de los servicios contratades. 11. Cuidar, proteger y guardar la reserva
de los documenlos que sean manfpulados, seleccionados, bajo los principios de la ética
profesional, 12, Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que po podra
subcontratar la tabor encomendada. 13.Las demds furciones que e) supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

Pardgrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, leriende en cuenla los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera,

CAJA No 7 JULIO DE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS DE
CAJA CON UN NUMERO DE 19 PAQUETES Y 1331
FOLIOS

CAJA No 10 OCTUBRE 2023 CODIGQ 170152 RECIBOS DE
CAJA GON UN NUMERO DE 22 PAQUETES Y 1375
FOLIGS

CAJA No 11 NOVIEMBRE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS
DE CAJA CON UN NUMERC DE 17 PAQUETES Y 1215
FOLIOS CAJA No 12
DICIEMBRE 2023 CODIGO 170152 RECIBOS DE CAJA CON
UN NUMERO DE 18 PAQUETES Y 745 FOLIOS
CAJA No 3 MARZO 2024 CODIGO 170152 RECIBOS DE
CAJA CON UN NUMERO DE 15 PAQUETES Y 1155 FOLIOS
CAJA 5 MAYQ 2024 CODIGO 170152 RECIBGS DE CAJA
CON UN NUMERO DE 19 PAQUETES Y 1162 FOLIOS
CAJA No 7 JULIO 2024 CODIGO 170152 RECIBOS DE CAJA
CON UN NUMERO DE 21 PAQUETES Y 1458 FOLIOS
CAJA No 9 SEPTIEMBRE 2024 CODIGO 170152 RECIBOS
DE CAJA CON UN NUMERO DE 21 PAQUETES Y 1352
FOLIOS

CAJA No 1 ENERO 2025 CODIGO 170152 RECIBOS DE
CAJA CGON UN NUMERO 20 PAQUETES Y 1219 FOLIOS
CAJA No 2 FEBRERQ DE 2025 CODIGO 170152 RECIBOS
DE CAJA CCN UN NUMERQ 18 PAQUETES Y 1563 FOLIOS

NOTA: S5i se requiere ampliar mds las ohligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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o i : Cddigo: MP - GNFA - PO - 08 -PR -
& MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA (2% 9°° 70

sLlperintendencia de PROCESO: EJECUC!('JN PRESUPUESTAL |Versiéon: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia gue el
(la) contratista MARCOS ANTONIO ACOSTA RICARDO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.005.488.653 de OVEJAS - SUCRE  cumpli6 sastifactoriamente con el objeto y obligacicnes
del contralo de Prestacién de Servicics No 1243 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demds normas téchicas exigibles.
del CRP No. 172125 CDP No 44825

Se autoriza € pago por la suma de 3 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 | 12| 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO PAGO No. |
AL | 30 [12] 2025 | 10 ] DICIEMBRE |
Para constancia se fibma en SINCELEJO alos 16 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

T bl // f S

Firma Supervisot
RODOLFO MACHADO OTALORA
REGISTRADOR PRINCIPAL

CONTRATISTA |

_ Lo wdlath B

Firma Contratista
MARCOS ANTONIO ACOSTA RICARDO
Cedula de Ciudadania Ne
1.005.488.653 de QVEJAS - SUCRE

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina /
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintedqncia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefior MARCO ANTONIO ACOSTA RICARDO, identificado con Cedula de Ciudadania
No. 1005488653 de OVEJAS , en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1243 de 2025 realizé el pago de la seguridad social

correspondiente a los dias del mes de ,DICIEMBRE de 2025,

Dependencia

DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia |Mes | Afio Dia |Mes | Anfo
Mes a cobrar Desde 01 112 12025 Hasta 31 12 12025
Valor Salud $178000
Valor Pensién $227800
. . Valor ARL $7500
Planilla seguridad ; >
social Pensionado / anexar resolucién
Numeroe de planilla 35438287
Periodo de la planilla DICIEMBRE

Fecha pago planilla

15 DICIEMBRE 2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 16 dias del mes

de DICIEMBRE de 2025.

o

RODO /OAMACHADO OTALORA

REGISTRADOR PRINCIPAL

rloslioxcls O,

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 —49 Interior 201

http:fiwww.supernotariado.gov.co
corespendencia@supermnotariado.gov.eo

Bogota D.C., Calombia




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Godigo: WP - GNFA-PO- 08 - PR - 05
* Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariada y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 ~ 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidon en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR [MPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales (por todos las conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400, UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del x
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de %
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en |a fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 119%).
b. Marca (NO), se aplicard la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual ¢ superior a 4000 UVT x

($1998.196.000)

En constancia de lo anterior, se firma a los 16 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.
m

MARCQOS ANTONIO ACOSTA RICARDO

CC. 1005488653

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 49 Int, 201

PBX 57 + {601) 5140313

Bogeta D.C., - Colombia

http:/fwww. supernotariado.cov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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ASOPAGQOS

Slal

Certificacién de

Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1005488653 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social y parafiscales
de Ia siguiente manera:

REFERENCIAPORTIPODEPLANLLA | ivibap | T ADUINSTRAGORA | AFLIADOS | Moma | COTZACION| meRes | YRR
Porloda penslén: 202512 230201 |800229739 PROTECCION 1 0 227.800 o] 227.800
Perlodo salud: 2025-12 ESSC24 |900226715 EPS-5 CODSALUD 1 o) 178.000 1] 178.000
Pilanilla Nro,: 35438287 Tipo | 14-23 8600111563 POSITIVA 1 o 7.500 1] 7.500
Clase do aportante: | SINCCF |0 SIN CCF 1 ¢ 0 o 0
Fecha transacclén: 2025-12-15 PASENA |B8999339034 SENA 0 0 0 o 0
Banco! 1507 PAICBF 880083239 ICBF 0 1] 0 1] 0
Transaccién: 2009764480 PAESAP |8999539054 ESAP 0 4] 0 1] 0

PAMIED (899999001 MINEDU 0 1] 0 [} 0
GRAN TOTAL $ 413.300

Pagina1 Fecha: 2025-12-15 03:11:07
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SUPERINTENDENCIA PROCESO: ADMINISTRACIKIN DOCUMENTAL. Codigo: | T " GN;M ;;D ;:2 -FR-
DE NOTARIADO -FR -
3 3 REC%ELRQE PROCEDIMIENTO; ORGANZACIGN CE DOCUMENTOS ersldn: H
SRR
' FORMATO UNICO DE INVENTARIQ DOCUNMENTAL- FUID Fecha: 2470112022
ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO ~ REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ARo I MES | Dla | NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECGION TECNICA DE REGISTRO
OFIGINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA
DBJETD APLICACKIN TABLAS DE RETENGION
- Hoja No DE
FECHAS EXTREMAS
UNIDAD DE CONSERVACION
NOMSRE (RAAAMM-DD) RANGO FRECUENCLA
O:I;‘EN copieo | . . . DE N° FOLIOS | SOPORTE DE. KOTAS
SER'E;:S;SEME ° EXPEDIENTE INICIAL FINAL CAJA |CARPETA| TOMO | OTROS | corretatvo | FOLIOS CONSULTA
RADICADO 3402022ERD351 PAULO CESAR
1 170135  |CANCFLACICN MEDIDA CAUTELAR DEL CASTILLO VASOUEZ 13-0ct-22 2B-nov-22 3R 1 NA NA NA 1-104 164 PAPEL BAJA NA
RADICADO 3402022ER03772 MARIA
2 170135 |CANCELACION MEDIDA CAUTELAR RSN CebAON 2nov.22 Bteb.23 ET) 2 NA MA NA 154 54 PAPEL  [BAIA NA
BAJA H.A
RADICADO 3407022ERD3724 HERNANDO '
3 170135  |CANCELACION MEDIDA CAUTELAR ANTONIO TAMARA VERGARA, 1-nev.22 27-mar-23 38 3 NA N.A NA 125 5 PAPEL
4 CANCELACION MEDIDA CAUTELAR | "ADICADD 3402022ERO3701 DELCY DEL 1'4_ 2 sleenenzs R NA " A 5o o eapL BAIA N.A
17m3s SOCORRD ABAD HEARERA nov. Tene, * -
' RABICADO 340262 ZERQZEE7 ISIDAD L. N . . BAIA ] KA .
5 170135 | CANCELACION MEDIDA CAUTELAR TABGADA ATENOC Sdic-22 13-mar-23 38 5 NA N.A NA 128 28 PAPEL
BAIA NA
RAQICADD 3402022ERDIA0G MARINA
3 170135 | CANCELACION MEDIDACAUTELAR |  SIERRA RICO - GUILLERMC GUTIERREZ 3-fab.-23 3-feb, 23 38 [ NA N.A NA 1-31 32 PAPEL
MARTINEZ
BAJA NA
RADICADD 3402022ERQATSS VA REBECA
7 170135  [CANCELACION MEDIDA CAUTELAR |  GOMEZ DE GOMEZ , MARIA DERNARDA 16feb,21 7-mar.23 ag 7 N.A NA NA 1.34 34 PAPEL
GOMEZ ABEL ANTONID GOMEZ .
- BAIA NA
-1 170135 CANCELACION MEDITA CAUTELAR RADICADO 3402022ERD3506 2B-FEBER-23 i-mar-23 348 B NA N.A NA 1-23 25 PAPEL
|E1aberads por LA CHAMORRO ,MARCO ACCSTA Entregado por  |LINA CHAMCRRO , MARGCO ACOSTA Reclbldo por Katerine Sofia Palencla Romero
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO g Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo ’
Fima {4 L’ﬁ Firma { ¢ ‘_M / Firma A/
Lugar INCELEJO-SUCRE Focha: Lugar stNcELEJ0-sudRE Fecha: § Lugar ¥ Fecha:]

Superintendeacia da Noterado ¥ Reglstre
Carle 28 No. 1340 It 201- PRX (1328212
Bogatd DG, - Colombla
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MP - GNGM - PO - 02 - PR -
SUPERINTENDENCIA PROCESO: ADMINISTRACION DOCUMENTAL lcsdigo:
DE HOTARIADO 0t -FR-02-
4 &wiimp?m PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Version: 3
S T
e l FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha: 2440112022
[exnmipan REMTENTE . SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO = REGISTRO DE ERTRADA
ENTIDAR PRODUGTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Ao | MEs| pia | NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION TECNICA DE REGISTRG
OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGGTA
OBJETO APLICACIGN TABLAS DE RETENCION
: : ' ' Haja No oE '
FECHAS EXTREMAS
NOMBRE UNIDAD DE CONSERVACION
o, - (AAAAMM-DD) RANGO ) ‘| FRECUENSIA
orpEN| CODIGO SERIE. SUBSERIE O : ; ; DE N FOLIOS | SOPORTE. DE NOTAS
ASUNTO EXPEDIENTE INICLAL FINAL CAJA | CARPETA| TOMO | OTROS | comreLatwa| FOLIOS CONSLLTA
] 170135 CANCELACION MEDIDA CAUTELAR RADICADD S&DZDJJE:;:‘.'H FERNAN LOEZ T-mar.-23 Funar-23 38 1] N.A NA NA 16 [ PAPEL BAJA, WA
RADICADO 2073-340-6-1891 JUAN CARLCS
10 170135 CANCELACION MEDIDA CAUTELAR FERNANDEZ CAIUD 1-mar.-23 S-mar-23 3B 10 N.A NA NA 1-8 8 PAPEL BAJA N.A
1u 170135 | CANCELACION MEDIDA CAUTELA |  RADIGADD B422002ER03770 GUSTAVD R S % n A A n s o b BAJA NA
. TULENA TULENA - « - Y
12 ' CANCELACION MEDIDA CAUTELAR FADICADO 3412024ERGO1EF AUTOPISTA DE 10-g1 23 I7-mar.-23 12 N. NA 1-83 63 PAPEL i pA
170135 _ LASABANA SAS e -mar - 28 LA N.A
B - L |+ - BAJA- NA .
13 170135 | CANCELACION MEDIDA CAUTELAR |/DICADD 360I013ERO0L80 AUTORISTADE( 1 5y 27-mar.23 E) 13 NA NA NA 143 a3 PAPEL
LASABANASAS
BAIA N.A
14 170135 CANCELACION MEDHDA CAUTELAR Dl uﬁo:_::msf:u‘romm bz 10-=ne-23 27-mar23 38 14 NaA NA NA 139 39 PAPEL
BAJA N.A
AADICADOC 3407023ER00186 AUTCPISTADE| ©
15 170135 |CANCELACON MEDIDA CAUTELAR LASABAHIASAS 10-ene.-23 27-mar.-23 33 15 NA NA NA 40 a0 PAPEL
BATA NA
RADICADD 3402023FR00191AUTORISTADE .
16 170135 CANCELACION MEDIDA CAUTELAR LASABANASAS 10-ene.-23 27-mar.-23 kL 16 N.A NA NA 1-55 55 PAPEL
Etaberado par LINA CHAMORRO ,MARCO ACOSTA Entregadopor  [LINA CHAMORRO , MARCO ACOSTA Reclbido pot Katerine Sofla Palencia Romero
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVS Camgo AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4 Cargo 7
Fima Fima . Fimna //
- s Jl A
Lugar SINCELESO-SUCRE Fecha: | Lugar sincELEJo-SUERE Fecha: | Lugar Fecha:|
ten dexcin da Notarizda y Raglstra

Calln 28 Ho, 1342 Int. 201 - PEX(1I2EH2
BopothDLC., - Copmaly
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SUPERINTENDENCIA PROCESD: ADMINISTRACION DOGUMENTAL Cédigo:
OTARIAGO i 01-FR-02
2IRG PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Vorsién: 3
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha: 240112022
ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADD Y REGISTRQ ~ REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA. SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ANO{MES| DIA | N'T
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIREGGION TECNICA DE REGISTRO
OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA
DBJETO APLIGACION TABLAS DE RETENCION
HoJaNo__~ DE
FEGHAS EXTREMAS
OMBRE UNIDAD DE CONSERVACION
Ne. N R (RAAA-MM-DD) RANGO FRECUENCIA
oRoEN| G9DIGO SERIE, SUBSERIE O DE N FOLIDS | SOPORTE DE NOTAS
A ASUNTO EXPEDIENTE NICIAL FINAL CAJA |CARPETA| TOMO OTROS | ¢oRReLATVO | FOLIOS CONSULTA
4 17 170135 | CANCELACION MEDIDA CAUTELAR RADICADO 3403 3ER0A188 AUTQPISTA BE 10-ene.-23 27-mar-23 38 .37 N.A NA " ONA 1-37 Er PAPEL BAZA NA 4
LA SABANA 5,45,
RADICADO 340202ZERC 2S84 HAAQLD
18 170§35 | CANCELACION MECIDA CAUTELAR ALEGNS0 BDNETT QUINTERD 27-mar, 23 29-mar-23 3R 18 NA NA NA 1422 2 PAPEL, [BAJA NA
£latorado por LINA CHAMORRO MARCO ACDSTA jEntregado por  |LINA CHAMORRO , MARCO ACDSTA Reclblda por Katerina Sofla Palencia Romero
Cargo AUXILAR ADMINISTRATVO Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVG Cargo .
Firma / Firma Fima ﬁ_—«
j/an /N
Lugar [SINCELEJO-SUCRE” " " Fechar | Lugar SiNCELEJO.SUERE Fecha: | Lugar Fecha:

Supurintendancla da Kotarlizde y Reglstro
Cafte 20 ho, 134310t 201 = PEX (13282121
Begui DG, - Cobwmiia

hitp e sype motanado gov.eo
cameapandancial L mGtanedo gov.co
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SUPERINTENDENGIA PROCESG: ADMINISTRACIGN DOCUNMENTAL ‘ . cadige: | M TSMOM ;:";;‘ -FR-
DE NOTARIADO § : - B el
& REGISTRO, PROCEDIMIENTO: ORGANZACIGN DE DOCUMENTOS Versism: 3
RSP .
T FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Facha:., 2470112022
ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO = REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA : SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADG Y REGISTRO ARO I MES| DIA | NT
UNIDAD AUMINISTRATIVA DIRECCION TECNIGA DE REGISTRO
OFICINA PRODUCTORA CFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUSLICOS DE BOGOTA
OBJETO APLICACION TABLAS DE RETENCION N
HofaNo__  DE
FECHAS EXTREMAS .
. ) NOMBRE . (AARANNDE) UNIDAD DE CONSERVAGION RANGO ERECUENGIA
oRpEn| GB0IS0 [T o SUBSERIE O BE | N"FOLOS | SOPORTE BE NOTAS
Ef\suum EXPEDIENTE INIglaL FINAL CAJA | CARPETA! TOMO | OTROS |comreLamvo) FOLIGS | CONSULTA
1 170152 BOLETINES DIARIDS. RECIROS DE cua 1-oct-25 1-oct-25 10 1 NA NA NA 1-165 165 PAPEL BAIA NA
K 170152 BOLETRES DIARICS RECIBOS DE CAJA 2-ort-25 2-oct-25 10 1 NA N.A NA 1-195 155 PAPEL BAIA NA
BAIA NA .
3 170152  [BOLETINES CIARIDS RECIBOS DE CAIA 30125 200125 0 a MN.A N.A N.A 1-150 150 PAPEL ! -
N b
BAIA B NA
4 170152 BOLETINES DIARIQS RECIBOS DECAIA B-oct.-25 Gact-25 10 4 NA N.A NA 1171 171 PAPEL
T BALA NA v
5 170152 BOLETINES DIARIOS RECIBOS DECAJA T-oct-25 T-oct-25 pia] s NA NA NA 1-227 1234“ . PAPEL
] W BAIA HA
] 170152 BOLETINES DIARIDS RECIBCS DECAJA 8-oct.-25 Boct-35 10 [ NA NA NA 1-176 i7s PAPEL
f BAIA NA
? 170152 BOLETINES DIARIOS RECIBOS DECAIA S-oct,-25 S-oct,-25 10 T NA NA NA 1-164 164 PAPEL
BAJA NA
8 170152 BOLETINES DIARIDS RECIB0S DE CAUA 10-0ct-25 10-0cL-25 10 B NA N.A MN.A i-239 239 PAPEL
BAJA NA
9 170153 BOLETINES DIARIOS RECIBDS DE CAJA 13-oct.-25 14-0ct25 10 -] NA N.A N.A 1-131 131 PAPEL
Elaborade por LINA CHAMORRO Entregade por | LINA CHAMDRRO Reclbido por JESUS PRESTON ALVAREZ
Carga AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo AUXILIAR RATIVO Cargo
. " e
Firma . (@AY ] Firma ( rap—— Firma TR
Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: | j Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: Lugar 1 Fecha[{ - 2- 18]

‘Suparintendencla ds Notarlado y Repistro
' B Ca'im 26 ko, 1343 ke, 201~ PRX{T13282121
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SUPERINTEMDENCIA , PROCESO: ADMINISTRACIGN DOCUMENTAL Codigo: | MP-SNIM- PO 12
DE NOTARIADO
& REGISTRG PROCEDIMIENTO: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Versicn: 3
Frova,fbowr : -
b [N
: e FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha: 240112022
ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC = REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ANO | MES| DIA | N°T
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA
OBJETC APLIGACION TABLAS DE RETENGICN
Hoja Na DE
FECHAS EXTREMAS
. UNIDAD DE CONSERVACIGN
. NOMERE ‘ (AARS-MM-DDY uAl RANGOQ FRECUENCIA
oroEn| CO0IGO DE | N°FOLIOS | SOPORTE DE NOTAS
SER'E"‘::}':?‘ER'E o EXPEDIENTE INIGIAL FINAL CAJA |CARPETA| TOMO | OTRDS |comretarve| FOLIOS CONSULTA
10 170152 BOLETINES DIARIO REQIBOS DECAA %CL—ZE ﬁcﬂ.—ZS 10 10 NA NA N.A 1-151 151 PAPEL BAIA NA&
1 170152 |BOLETINES DIARIO RECIBOS BECAMA 1702425 17-0ct-25 10 u NA NA NA 1-254 254 PAPEL  faaiA NA
- BAIA N.A
12 170157 |BOLETINES DIARIC RECIBOS O CAIA 21-0ct-25 2ot-25 10 12 NA N NA 139 33 PAPEL
‘ BAIA NA
13 170152 [BOLETINES DIRAIC RECIBOS GE CAIA 2200125 220125 bt 1u NA NA NA 1428 128 PAPEL
- + - - » L3 - '
] BAIA NA
12 10152 BOLETINES DIARID: RECIBOS DE CAA Foct-25 2300125 0 13 HNA NA NA& 1-155 155 PAPEL
" |eaia NA
15 170157 | BOLEFINES DIARIO RECIBOS DE CAIA Heoct-25 240025 10 15 NA NA NA 77 7 PAPEL
] BAIA NA
16 179157 | DOLETINES DIARIO RECIBOS DE CAJA 27-oct-35 27-oct-25 10 16 NA NA A 1239 239 PAPEL
BAJA NA
17 170152 [BOLETINES DIARIO RECIBOS DE CAIA Woct-25 28oct-25 10 17 KA NA HA 1208 208 PAPEL
- BAJA NA
13 170152 [BOLETINES DIARIO RECIBOS DE CAJA 1%-oct-35 2%-0ct,-25 10 18 NA LEY NA 1-207 207 PAPEL
Elaborado por LINA CHAMORRD Entregado por LINA CHAMORRO Rec'blda par JESUS PRESTON ALVAREZ
Carga AUXILIAR ADMINISTRATIVO Carga AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo 1
Firma ’L‘ - Al Firma £ . e Firma M’_M
Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: § Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: | Lugar vV Fechet| D T-lL- &12¢

Suparintendazcia da Notariado y Reglstro
Colie 26 Ho. 1349 kat 208 - PEX(1)3282121
Sogotd DL, +Colomeia

B vt supemoteradg coves
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SUPERINTENDENCIA PROCESO: ADMINISTRACION DOCUMENTAL Codigo; | 1P - GNEM-PO-02-PR -
DE HOTARIADO g 01-FR-02
&ﬁﬂi‘?o PROCEDIMIENTO: ORGANIZACIGN DE DOCUMENTOS Versién: 3
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha: 240112022
2
{enmibap REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRC = REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDEMNCIA DE NOTARIADG ¥ REGISTRO ARO[ MES| DIA | N'T
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION-TECNICA DE REGISTRO
OFICINA PRODUCTORA . ~ OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA
OBJETO APLICAGION TABLAS DE RETENGION
Heja No DE
FEGHAS EXTREMAS
- OMBRE UNIDAD DE CONSERVACIGN
o, | o N (AAAL MH-DD) H R RANGO FRECUENCIA
| céoico DE §" FOLIOS | SOPORTE DE NOTAS
ORDEN .
SER'EA;‘;S::’SR'E e EXPEDIENTE INICIAL FINAL cAJA | CARPETA| TOMO | OTROS |comacLamvo | FOLIOS CONSULTA
\
A
19 170052  [BOLEMNES DIARID RECIBOS DE CAJA 20-0ct,-25 30-0ct25 10 19 NA NA NA 1358 asa PAPEL  iBAIA N.A
- , " J . :
0 170152 |BOLETINES DIARIO REGIBOS DE CAJA 31-0ct-25 Meoct-25 10 20 N.A N.A NA 1179 173 PAPEL BAJA NA
. BAJA N.A
n 170152 |BOLETINES DIARIO RECIBOS DE CAIA 1-oct, 25 Al-oct.-25 10 1 KA NA HA 1-242 242 PAPEL -
Elaberado poy LINA CHAMORRD Entregado par  |LINA CHAMORRD {Reclbida por JESUS PRESTON ALVAREZ
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo
Firma K L Fimma A [l Firma £o- ‘M/l‘/\
Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: | Lugar | Fecha:|

Superintendenchs dv Notariado y Registre
Calle 268 Mo, 1349 It 201 = PBX(1)328H1 21
BopataDLC, = Colembds

ot sooeme'eredg gov.co
eomeapand encial suparmetariag s g Lo
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T SUPERINTENDENGIA PROCESQ: ADMINISTRAGION DOCUMENTAL codige: | M- G"‘n':” ;_: °62‘“ -PR-
i eiass .
P PROCEDIMIENTC: ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Version: 3
b L gcwda &4 B g publlcg
oo
It FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha: 24112022
ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENGENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRG - REGISTRG DE ENTRADA
| —— REHSTRG b ENTRADA _ |
ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRC afio | MES NT
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCICN TECNICA DE REGISTRO
OFICINA PRODUGTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA
0BJETO APLICACION TABLAS DE RETENCION
Hoja No DE
FECHAS EXTREMAS
NOMBRE UNIDAD DE CONSERVAGION
o (ARAA-MN-DD) RANGD FREGUENCIA
orben| SOPIGO [ LE N FOLIOS | SopPORTE DE NOTAS
R .t'\:u:'?o o EXPEDIENTE INICIAL FINAL cAlA | CARPETA| TOMo | OTROS |eormeiamva)] FOLIOS CONSULTA
PROCESD  ADMINISTRATIVO D)
1 170135 REGISTRC D  INSTRUMENTOS| MARTA CECILIA T0VID SALAZAR TURKG DE 15-fab-24 15-feb.-24 1 1 NA NA N.A 128 28 PAFEL BATA CEVOLUCION DE BINERO 2024
PUBLICD DEVOLUCION Ko 2024-380-4:2
PROCESD  ADMINISTRATIVO DE
YENIS DEL CAFAMEN ARRIETA ALVAREZ
z 170135 :ar;mo DE  INSTRUMENTOS TURNO DE DEVDLUCION No 2024-340-44 1-abr.-24 1-abt.id 1 z N.A NA NA 1-19 15 PAPEL BAJA DEVOLUCION DE DINERO 2624
BAJA
PROCESG  ADMINISTRATIVO  DE|
ALAMOS DEL PARCUE 5,A,8 TURNO DE
a 1103135 :E;ﬁ:’;n DE  INSTRUMENTOS| DEVOLUCION Ko 2074 340-4-1 284un.-23 26Jun.24 1 3 NA N.A NA 120 w0 PAPEL DEVOLUCION DE DINERO 2024
BAA
PROCESO  ADMINISTRATIVO  DE|
NICOLAS DARIO HERMANDEZ CHAVEZ
a 70135 REGETRO. DEINSAUMENIOS| ruulooe prvel ok ez a0 6 224 284ut24 L 3 NA NA NA 138 38 PAPEL DEVOLUIGION BE DINERO 2028
. . - . . . , .
PROCESD  ADMINISTRATVO  DE| BAIA
ADRIANA PATRICIA 5IERAA GUZMAN
x - o K LV
5 Totas |REDSTAS OE  ISTRUMENTOS| o ez saay | B8 21 Bago24 1 5 NA NA NA 138 TS PAPEL DEVOLUTION DE DINERG 2024
PROCESD  ADMINISTRATIV pas
] N C DE
LIS EBUIARD D BERTEL HERRERA TURNG DE
. - - - 1oLL
] 1rows [AEGSTRO. D STAUNENToS ot 2005024 20-0g0.-28 1 s NA NA NA 120 w0 PAPEL DEVOLUCION DE DINERG 2024
PROCESO  ADMNLSTRATVG  OE BAIA
LOLRDES DELSOCORRG HERAZG MARTINEZ
- - 5 oLy
7 70135 |FEGTRO  DE  INTRUMENTES| G0 o iciomia 2020 40410 10-0et,24 10-0ct-24 1 7 NA NA WA 127 7 PaPEL DEVOLUGON DE DINERC 2024
BAIA
PROCESD  ADMINISTRATIVO DE!
MARIA CLARA GARCIA TURON TURNG DE
. - - QLU
] 170135 25?5!;0 DE  INSTRUMENTOS DEVOLLICION No2024-340-4-11 21-oct-24 2i-octe24 1 B NA NA N.A 138 39 PAPEL DEVOLUCION DE DINERC 2024
BAJA
PROCESQ  ADMINISTRATIVO  DE|
] 170135 [MEGISTRO DE  INsTRumgnTQs| TATASCEMIRQFLOREZPEREZTURNGOE | gq 00y o4 23-act-24 1 3 NA NA N 12 T PAPEL DEVOLUCIGN DE DINERO 2024
PUBLICG DEVOLUCON Mo 2024-380-4-13
Elabarado por LINA CHAMORRO Entregado por | LINA CHAMORRO | Recitida par JESUS PRESTON ALVAREZ
Cargo AUXILIAR ADNINISTRATVO Cargo JAUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo 1
Flrma A A Firma Fimma
4&- Gy y
Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: | Lugar Fecha:| fry3 ¢

Superintendencia de Notariade y Regletre
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PROGESO: ADMINISTRAGION DOCUMENTAL Codige; | MF -ONDM- PO B2 -PR-
PROCEDIMIENTO: ORGANIZACISN DE DOCUMENTOS Version: 3
FORMATO UNICO DE INVENTARIQ DOCUMENTAL- FUID Fecha: 2400112022
ENTIDAD REMITENTE SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO = REGISTRODE ENTRADA
ENTIDAD FRODUGTORA SUFERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Aflo | MES| oia | wT
UNIDAD ADMINISTRATIVA CIRECCION TECNICA DE REGISTRO
OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLISOS DE BOGOTA
oBJETO APLICACION TABLAS DE RETENCION
Haja No DE
FECHAS EXTREMAS
NOMBRE UNIDAD DE CONSERVACION
e {ARAA-MM-OD) RANGO FREGUENCIA
ORDE cdpiGo SERIE, SUBSERIE O DE N' FOLIOS | SCPORTE DE NOTAS
ASUNTO EXPEDIENTE INICIAL FINAL CAJA |CARPETA! TOWO | OTROS |corReLamvo| FOLIDS CONSULTA
PROLESO  ADMINISTRATIVG D
ELVINA MERCEDES ESCOBAR DE MINA
10 woras  [BEGSTRD OF | INSTRUMENTOS! 1yp ot c e sy | 23028 23-0ct-20 1 10 A NA NA 121 2 Paret o DEVOLUCICN DE DINERD 2024
PROCES  ADMINISTRATVO  DE
AMARIATERESA CARDOZA GALVAN TURND
1u voas[messTR 0 STRUMENTOs| "0 el U sazesio 28-0ct.20 28-0ct.20 1 u NA NA NA 127 7 PAPEL  [Basa DEVDLUCION DE DINERD 202
BAIA
PROCESO  ADMINISTAATVG DE
VICTOR MANUEL SOLANO BENITEZ TURNG
12 troias fReosTen o mstuventos) YO e a1 Bnov.2 novi-24 1 1z NA NA NA 127 7 PAPEL DEVOLUCION DE DINERO 2028
BAIA
PADCESD  ADMINITRATIVO  DE|
YULIETH MARIA SUZATAN CAMPO TURNOD
13 170135 :f,:;ﬁ;zu BE msTRUMERTOS| T e 202424845 S-hov.28 2nov,24 1 13 NA NA NA 131 i PAPEL DEVOLUCION OF DINERO 2024
: . . . , . . .
PROCESD  ADMINISTRATIVO  DE| BAiA
14 170135 [ReaisTRo DE  instRomznTas( T ALERTONS SEEL SR TUINODE) 12 n0v.24 12-nov.24 1 12 NA NA NA 113 13 PAPZL DEVOLUCION DE DINERG 2024
PUBLICO ‘OLUCION No 2074-345-3-9
PROCESD  ADMINISTRATIVO  DE| BrA
15 | 170195 [ResisTRO DE  stRUMENTs) COSTA SERENA TUANG DK SVOLUCANNGL o5 noy.2a 22nov.24 1 15 A NA KA 13 0 PAPEL DEVOLUCION DE DINERD 2024
PUBLICO
PROCESC ADMINISTRATIVO  DE ‘ o
15 s (REGITRO 0 wsTaumentos| MM IR SOMELIERPA TR mnovae 22-nov.24 1 16 NA NA NA 12 2 PAPEL DEVOLUCION OF DINERO 2024
PUBLICO 'OLUCION No 2024-. -1
BAIA
PROCESC ADMINISTRATIVD  DE|
17. | 170135 [recistRo D sTRUMENTos| WARIALUSAMEIAVARGASTURNODE | o, o o 22n0v-24 : 7 NA NA NA 120 20 PapEL DEVOLUCTON OF DINERS 2024
PuBtCD DEVOLUCION No 2024-340-4-15
BAJA
PROCESO  ADMINISTRATIVO  DE|
MARILA | UISA MEIIA VARGAS TURND DE
13 130138 :Eiﬂga DE  (NSTAUMENTOS! DEVOLUTN o 2024.340.4.17 22-now-24 22-nov.-24 1 18 NA NA NA 132 32 FAPEL DEVOLUCION OF OINERC 2024
Eiaborado por LINA CHAMORRO Entregado por | LINA CHAMORRO [Recibida por JESUS PRESTON ALVAREZ
Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO Carge AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cargo
Firmna Fimma Fima [
% I W, _&aﬂ b
Lugar SINCELEJO-SUCRE Fecha: | Lugar SINCELEJO-SUGRE - Fecha: Lugar \ Fecha:| (O~ 14-2

Supsrintsadencia de Notariads y Reglstro
Cale 28 %0, 1343 It 201 = PEX{1021M
Bogons D, - Colorrbia
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SUPZRINTENDENCIA PROCESO: ADMINISTRACION DOCUMENTAL codigo: | ™
OTARIADO ot 01-FR.02
ISTRE PROCECIMIENTO: GRGANIZACION DE DOCUMENTOS Versign: 3
FORMATQ UNISO DE INVENTARIO DOCUMENTAL- FUID Fecha; 24/D172022
|entioac rRemmenTE SUPERINTENDENGCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO = REQISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ARO | MES | DIA | N°T
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION TECNICA DE REGISTRO
OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOGOTA
OBJETO APLICACION TAGLAS DE RETENCION
Heoja No BE
FECHAS EXTREMAS
NOMBRE UNIDAD DE CONSERVACION
Mo (AAAA-MM.DD) RANGO FRECUENCLA
~,| cérico oE N® FOLIOS | SOPORYE DE NOTAS
DRDEN
SERIEA:LJ:%.RIE ° EXPEDIENTE INICIAL FINAL GAJA | CARPETA| TOMO OTROS | correLaTv | FOLIOS CONSULTA
PROCESG  ADMINSIRATIVO  DE|
| GRUPQ EMPRESARIAL SINAS.AS TURND DE| -
19 170133 :SEEIRDO DE DEVOLUCION No 2024340421 6-dic-24 E-dle.-24 1 19 NA NA NA 1-35 35 PAPEL, BAJA CEVOLUCION DE DINERO 2624
PROCESC  ADMINISTRATIVO  DE
GUILLERMO SEGUNDO BORMA GONZALEZ
0 170133 :ﬁiﬁgo DE  INSTRUMENTOS mnru:[ns DEVOLUCION Mo 2024-340.4-23 6-dln-24 6dic.24 1 0 KA NA N.A 12 24 PAPEL  [BAA DEVOLUCION DE DINERO 2024
BAIA
PROCESG  ADMINISTRATIVG _OE
GRUPG EMPRESARIAL SINA SA.5 TURNG DE
n 170135 sﬁiﬁgo DE  INSTRUMENTOS, DEVOLUCION N 2074390422 Edle24 6-dic-24 1 2 NA NA NA 142 42 PAPEL DEVOLUCION DE DiNERD 2024
BAJA
FROCESC  ADMINISTRATIVC:  DEf
! PECAD NOLASCG CUADRADD PATRERNINA
2 170135 :ﬁﬁﬂﬁo DE  INSTRUMENTOS! 2 DE DEVOLUCION o joze-340424| 120024 12dlc-24 1 2 NA NA NA 131 3 PAPEL DEVOLUCION DE DINERC 2028
. \ ; . . N . \
FROCESD  ADMINISTRATIVC  DEl B BAIA
RAYMUNDO JAVIER BADEL PALENCIA
F+] 170135 :ﬁc;zgo OF  INSTRUMENTOS! |\ o e BevaincioN No 1024360025 21rene.25 21-ene-25 1 23 NA NA N.A 122 22 PAPEL DEVOLUCION DE DINERQ 2025
FROCESO  ADMINISTRATIVE DE| BasA
ANA VICTORIA MERCADOD GUZMAN TURNG
23 170135 :Eiﬁ:;o DE  INSTRUMENTOS! DE DEVDLUCION No 2024-340.4-26 2ene-25 21-ene,-25 1 24 NA MN.A N.A 125 5 PAPEL DEVOLUCION CE DINERG 2024
[ERborado por LINA CHAMDRAG [EnEfégade far_ | INA CHAMGRRO Roeibldo por _JESUSPRESTONALVAREZ 1
Cargo AUXI}LAR ADMINISTRATIVG Cargo AUNILIAR ADMINISTRATIVQ Carge A
Flrma p Fimma Finna — - .
Lugar SINCELEJO-SUERE Fecha: | Lugar SINGELEJQ-SUCRE Fecha: | Lugar Y Fecha:[[C-{7-L

Supatintendescla de Hotarfade y Reghitro
Gt 28 N0, 1340 It 201 - PBX [1}2202121

Ity Sy tstariady gov 00
COTEIROMEPNCE Surskmteciald.gov.co

*



’ INFORME DE LABORES ORIP- SINCELEJO SUCRE

No. Del 19 de

Informe: marzo al 30

(01) de
Diciembre
de 2025

Contratos de Prestacion de servicios

Municipio: Sincelejo

Fecha de presentacion:
de diciembre de 2025

OBJETO: EL CONTRATISTA Deberd prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa dentro del plazo acordado, los servicios y/o
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacién
recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA GRUPO DE GESTION

DOCUMENTAL
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

MARCO ANTONIO
ACOSTA RICARDO

Datos de los Contratistas:

¢ Nombre: MARCO ANTONIO ACOSTA RICARDO
Identificacion Contratista: 1005488653
Modalidad de Contratacion: Contratacién Directa-SECOP I

Contrato Inicial: 1243-2025

ACTIVIDADES ESPECIFICAS LUGAR DENOMINACION:
1. Presentar el informe de ejecucidn contractual y cuenta de PRESTACION DE
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos SERVICIOS DE APQYO A
establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera., LA GESTION
2.Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscritoel | El  lugar  de

contrato, a través del | ejecucion  del
correcelectrénicosoporte.documental@supernotariado.gov.co, | contrato  sera

con el propésito de elaborar el plan de trabajo, que definira las | en: Oficinas de

metas especificas y el cronograma a cumplir durante la | Registro de

ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y | Instrumentos

prioridades de la entidad ‘ Publicos

.3, Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los
procesos de gestién archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacion
de los documentos.

Sincelejo, o en
el lugar que, por
necesidad  del
servicio se




4.Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y
caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos
establecidos por la entidad.

5.Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas
y carpetas, garantizando que la identificacidn sea clara y cumpla
con las normas establecidas por la entidad para facilitar la
localizacidn y conservacién de los documentos

6.Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo
(ReferenciaX-300) completamente organizada, adelantandole
todos los procesos técnicos de gestion documental. Esta
actividad, podra ser ajustada segin las necesidades y
prioridades del servicio e incrementarta conforme a las
directrices de la entidad.

7.Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de
Gestiéon Documental, cumpliendo con los estandares exigidos
por la entidad y asegurando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la
entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
9.AtendertodoslosrequerimientososolicitudesformuladosporelG
rupodeGestiénDocumental, garantizando su cumplimiento en
los tiempos y condiciones establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o
cualquier otra situacion que genere la interrupcidon de la
prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que
sean manipulados, seleccionados.

12. Prestar en forma personal los servicios contratados por lo
que no podré subcontratar la labor encomendada.

13. Las demas funciones que el supervisor del contrato
considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

requiera

Informe de Supervision:

Se adjunta el informe de actividades ejécutadas durante el
periodo correspondiente de 13 de marzo de 2025 al 30 de
diciembre de 2025 que forma parte integral del documento

Sincelejo




INFORME

A traves de la presente, hago entrega del Informe N° 01, correspondiente
al periodo comprendido entre el 13 de Marzo de 2025 al 30 de diciembre
de 2025, en el marco del conirato N° 1243 2025, donde presto mis servicios
como apoyo a la gestion como PRESTACION DE SERVICIOS.

El propdsito de este informe es poner a su disposicion la revision vy
constatacion del desarrolio de las actividades encomendadas, de
acuerdo con las obligaciones establecidas en el alcance contractual. Se
adjunta el informe detallado, respaldando el cumplimiento de las tareas
asignadas durante el periodo mencionado.

El informe presentado incluye una relacién detallada de las obligaciones
cumplidas durante el pericdo, respaldando asi el desarrollo de las
actividades dentro de los términos establecidos en el contrato. Se adjuntan
evidencias,

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD #8 MES DE OCTUBRE

CAJA #57 Actuaciones administrativas ,10 carpetas con nUmero de folio
delél3 con sus respectivo detallado ,Caja #58 actuaciones
administrativas 11 carpetas con numero de folio de 1286 con su
respectivo detallado ,Caja # 8 boletines diarios , 20 carpetas con nimero
de folio de 3224,caja #4 boletines diarios 21 carpetas con nUmero de folio
de 3170.cqja #56 recursos de apelacién y reposicion ¢ carpetas con
nimero de folio de 798 con su respectivo detallado ,caja #54 recurso de
reposicién y apelacidén 7 carpetas con nUmero de folio de 40écon su
respectivo detallado ,caja #55 recursos de reposicidn y apelacién 11
carpetas con nimero de folio de 788 con su respectivo detallado .




ACTIVIDAD #9 MES DE NOVIEMBRE

CAJA #1 VARIOS EN LA CUAL CONT GENE FORMATO FB EGRESQ ANQ 2022 CARPETA #1 CON 72
FOLIOS CARPETA #2 RELACION Entrega DOTACION :202Z CON 21 FOLIOS ,CARPETA # 3
PROCEDIMIENTOS NORMATIVO BAJA DE BIENES ANO 20y22 -2023 CON 6 FOLIOSCARPETAS
CONCERTACIONES DE COMPROMIS0S ANC 2022 -2023 CON 7 FOLIOS , CARPETA#5
CORRESPONDENCIA Recibida ANO 2022 -20Z3 CON 141 FOLIOS ,CARPETA #6 RES OLUCIONES
DE DEVOLUCION DE DINERO RECOGIDA ANO 20222023 CON 205 Folios CARPETA #7 RELATION
ENTREGA DE DOTACION AN ¢ 2023 CON 16 FOLIQS , CARP ETA #8 SOLICITUD DE PERMISO
LABORAL ANO 2023 CON 254 FOLIOS, CARPETA #9 DOCUMENTOI2 SOBRANTES Devolucion DE
Dinero 2023 CON 114 FOUOS ,CARPETA #10 RESOLUCIONES DE DEVOLUTION DE DINERO
RECOGIDS ANO 2023 CON 303 FOLIOS ,CARPETA //11 Notificaciones DEVOLUCION DE DINERO
ANO 2023 390 FOLIOS , CARPETA #12 FORMATOS F3 REINTEGRO ANO 2023 CON 4B FOLIOS
CARPETA &J3 FORMATO F8 EGRESOS ANO 20Z3 CON 43 FOLIOS CARPETA #14 FB
TRANSFERENCIA ANO 2023 ALMACEN CON 12 FOLIOS ,CARPETA & 15 FORMATO F2 TRASLADOS
ANOQ 20Z3 CON 23 FOLIOS , CARPETA #16 JORNADA DE INVENTARIC ANO 2023 CON 4S FOLIOS
CAJA #2 VARIOS LA CUAL CONTIENE 27 CARPETA 5 CON 196 FOLIOS

ACTIVIDAD #10 MES DE DICIEMBRE

CAJA #10 boletines diarios ,se realizd caja de recibos diarios del mes de octubre la cual
lleva 21 carpetas y con un total de folio de 3856

CAJA #1 se realizd caja que lleva por nombre devolucién de dinero 2024 , la cual tiene
24 carpetas que van desde el 15 de febrero del 2024, al 21 de enero del 2025 con un
total de folio de 657 .

CAJA #9 boletines diarios , se realizé caja de recibos diarios del mes de septiembre la
cual lleva 23 carpetas ,con un total de folios de 3441 CAJA #38 RESOLUCION DE
TRASLADO DE MATRICULA la cual contiene 27 carpetas que van desde la fecha 20
octubre de 2018 hasta el 28 de noviembre de 2022 con un total de folio de 1487

Mcatoit .

MARCO ANTONIO ACOSTA RICARDO
CONTRATISTA ,CONTRATO 1243-2025

Bl rhtins O
RODGLFO MACHADO OTALORA
REGISTRADOR PRINCIPAL -SUPERVISOR




